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LEMUMS

Ceésis, Césu novada
02.12.2021. Nr.430

Par Césu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikuma apstiprinasanu

Zino: J.Rozenbergs, Finansu komitejas priekssédéetajs

Pamatojoties uz 2021. gada 1. jalija “Césu novada centralas administracijas nolikums” 13.
punktu un, ieverojot 2021. gada 11. novembra Césu novada domes sédes |émumu Nr. 331
(protokols Nr. 12, 2.punkts), izstradats Césu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums.

Nemot véra Césu novada domes Finansu komitejas 25.11.2021. atzinumu (prot. Nr.7), Césu
novada dome, ar 15 balsim - par (Ainars Steins, Andris Melbardis , Andris Mihalovs, Atis Eglins-Eglitis,
Elina Stapulone, Ella Fridvalde-Andersone, Erlends Gerulskis, Guntis Grosbergs, Hardijs VENTS,
Indrikis Putnins, Inese Suija-Markova, Inga Cipe, Ivo Rode, Janis Rozenbergs, Laimis Savéjs) , pret
nav, atturas nav, nolem;j:

1. Atzit par spéku zaudejusu Césu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, kas apstiprinats
ar Césu novada domes 2009. gada 29. decembra lémumu Nr. 619 (protokols Nr. 17,
81.p.).

2. Apstiprinat Césu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, saskana ar pielikumu.

Césu novada domes priekssedetajs J.Rozenbergs

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



APSTIPRINATS
ar Césu novada domes
02.12.2021. lemumu Nr. 430
NOLIKUMS
Cesis, Cesu nov.

2021. gada 2.decembri Nr. 74

CESU NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

| Visparigie noteikumi

1. Césu novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir Césu novada pasvaldibas (turpmak
— Pasvaldiba) izveidota un Césu novada centralas administracijas sastava esos$a struktdrvieniba, kas
nodrosSina Pasvaldibai nodoto autonomo un Latvijas Republikas normativajos aktos paredzéta kartiba
delegéto atsevisko funkciju un uzdevumu izpildi civilstavok]a aktu registrésana, ka ari citu Pasvaldibas
delegéto jautajumu risinasanai.

2. Dzimtsarakstu nodalas darbibas teritorija ir CEsu novada administrativa teritorija.

3. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu un metodisko vadibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas

Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu. Dzimtsarakstu nodalas finansialo un saimniecisko darbibu
nodroSina Pasvaldiba.

4. Dzimtsarakstu nodala atrodas Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka tieSa paklautiba.

5. Sava darbiba Dzimtsarakstu nodala ievéro Civillikumu, Civilstavokla aktu registracijas likumu, Ministru
kabineta noteikumus, Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta metodiskos noteikumus un
rikojumus, Pasvaldibas nolikumu, So Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, Pasvaldibas domes |émumus,
Pasvaldibas izdotos rikojumus u.c. Latvijas Republika spéka esoSos normativos aktus.

6. Dzimtsarakstu nodalai ir savs zimogs. Dzimtsarakstu nodala izmanto valsts simboliku, saskana ar
normativajiem aktiem.

~

. Dzimtsarakstu nodalas faktiska un arhiva atrasanas adrese: Palasta iela 11, Césis, Césu novads, LV-4101.
Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese: Raunas iela 4, Césis, Césu novads, LV-4101.

8. Dzimtsarakstu nodalas pienemsanas vietas (adrese):
8.1. Palasta iela 11, Cesis, Césu novads, LV-4101;
8.2. Nitaures iela 6, Augsligatne, Ligatnes pagasts, Césu novads, LV-4108;
8.3. Alauksta iela 4, Vecpiebalga, Vecpiebalgas pagasts, Césu novads, LV-4122;
8.4. Rainaiela 8, Priekuli, Priekulu pagasts, Césu novads, LV-4126 (lidz 2022. gada 1. jdlijam);
9. Dzimtsarakstu nodala iek$eéja un aréja saraksté izmanto Pasvaldibas domes priekSsédétaja apstiprinata

parauga veidlapu. Dokumentus, kas sagatavoti uz Dzimtsarakstu nodalas veidlapas ir tiesigi parakstit
Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki.



10. Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbiba ar valsts un pasvaldibu
institdcijam un iestadem.
Il Dzimtsarakstu nodalas funkcijas un uzdevumi un kompetence

11. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcijas ir civilstavokla aktu registracijas nodrosSinasana, ka arf civilstavokla
aktu registru arhiva fonda veido$ana, uzturésana, saglabasana un aktualizésana.

12. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:
12.1. registré dzimsanas faktus;
12.2. registré mirsanas faktus;
12.3. registré laulibu;
12.4. registré pie Civillikuma 51.panta noradito konfesiju garidzniekiem noslégtas laulibas;
12.5. pienem paternitates atziSanas iesniegumus;
12.6. ievada zinas Civilstavokla aktu registracijas informacijas sistema;
12.7. izsniedz civilstavok|a aktu registraciju apliecinosus dokumentus;

12.8. izsniedz civilstavokla aktu registraciju apliecinoSus dokumentu pielikumus uz daudzvalodu
standarta veidlapam Eiropas Savienibas dalibvalstim.

12.9. karto civilstavokla aktu registru ierakstu aktualizéSanas un atjaunosanas lietas;
12.10. aktualizeé un atjauno civilstavokla aktu registru ierakstus;

12.11. atjauno arvalstis registrétus civilstavokla aktu registru ierakstus;

12.12. karto varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

12.13. izsniedz izzinas par laulibas noslégSanai nepiecieSsamo dokumentu parbaudi;
12.14. sniedz zinas arvalstu véstniectbam par arzemnieka mirSanas fakta registraciju;

12.15. pazino barintiesai par bérna piedzimsanu nepilngadigai matei, ka arito, ja, registréjot mirSanas
faktu, klGst zinams, ka mirusa nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

12.16. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas jautajumiem;
12.17. sniedz parskatu par registrétajiem civilstavokla aktiem Tieslietu ministrijai;
12.18. organizé un nodroSina apmeklétaju pienemsanu Dzimtsarakstu nodala.
13.Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:
13.1. pastavigi lemt par tas kompetencé esosajiem jautajumiem;
13.2. pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju no Pasvaldibas struktirvientbam un
iestadém, ka ari iepazities ar Pasvaldibas struktlrvienitbu un iestazu riciba esosajiem Dzimtsarakstu

nodalas darbam nepiecieSamajiem datiem;

13.3. pieprasit no citam dzimtsarakstu nodalam ieklaut registru ierakstu Civilstavokla aktu registracijas
sistéma;

13.4. pieprasit un sanemt no citam personam un iestadém Dzimtsarakstu nodalai noteikto pienakumu
izpildei nepiecieSamo informaciju un dokumentus, atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam;

13.5. parbaudit sanemto informaciju un datus Fizisko personu registra informacijas sistéma;



13.6. sagatavot un iesniegt Pasvaldibai un valsts parvaldes iestadém priekslikumus par savas
kompetences jautajumiem;

13.7. izmantot pieskirtos finansu, tehniskos un darbaspéka resursus, nodrosinot Dzimtsarakstu nodalai
noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;

13.8. atbilstosi normativajos aktos noteiktajam, iekasét valsts un Pasvaldibas nodevas un maksu par
pakalpojumiem;

13.9. piedalities darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.
14. Dzimtsarakstu nodalas pienakumi
14.1. atbilstosi noteiktajiem mérkiem, nodrosinat noteikto uzdevumu kvalitativu izpildi;
14.2. péc pieprasijuma sniegt Pasvaldibai informaciju par savu darbibu;

14.3. sadarboties ar visam Pasvaldibas struktlrvientbam un iestadém nepiecieSamo datu iegtsanai
un apmainai;

14.4. nodrosinat dokumentu apriti atbilstosi lietvedibas prasibam;

14.5. mérktiecigi, efektivi un precizi izmantot pieskirtos Pasvaldibas domes budzZeta, mérkdotaciju un
investiciju finansu lidzeklus tam noteikto funkciju un uzdevumu veiksanai;

14.6. apkopot un iesniegt Padvaldibai budZeta pieprasijumu;
14.7. nodrosinat personas datu aizsardzibu.
Il Dzimtsarakstu nodalas darba organizacija

15. Dzimtsarakstu nodalas darbu vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta Saja
nolikuma un amata apraksta.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju pienem darba Césu novada izpilddirektora vietnieks péc saskanosanas ar
Tieslietu ministriju. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju atbrivo no darba Césu novada izpilddirektora vietnieks.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

17.1. organizé Dzimtsarakstu nodalas darbu un ir atbildigs par Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu
izpildi;

17.2. bezipasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu valsts parvaldes iestadés, tiesa, attiecibas
ar juridiskam un fiziskam personam;

17.3. atbild par Dzimtsarakstu nodalas arhiva glabasanu;
17.4. izdod rikojumus, kas ir saistoSi Dzimtsarakstu nodalas darbiniekiem;

17.5.nodrosina Dzimtsarakstu nodalas darbinieku profesionala limena paaugstinasanu civilstavokla
aktu registracijas jautajumos;



17.6. atbild par Dzimtsarakstu nodala sanemtas korespondences, taja skaita personu iesniegumu,
izskatiSanu un atbilZu sagatavoSanu normativajos aktos noteiktaja kartiba un terminos, ka arl
organizé personu pienemsanu Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esosajos jautajumos;

17.7. veic citus pienakumus, kas paredzéti likumos, Ministru kabineta noteikumos, Césu novada
Domes Iémumos un $aja nolikuma .

18. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir vietnieki, kuru kompetence ir noteikta $aja nolikuma un amata
apraksta. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki ir paklauti Dzimtsarakstu nodalas vaditajam.
Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietniekus pienem darba Césu novada izpilddirektora vietnieks péc
saskanosanas ar Tieslietu ministriju. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietniekus atbrivo no darba Césu novada
izpilddirektora vietnieks.

19. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki ir Dzimtsarakstu nodalas
amatpersonas Civilstavokla aktu registracijas likuma izpratné.

20. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombutnes laika Dzimtsarakstu nodalas darbu vada ar Césu novada
izpilddirektora rikojumu noteikts Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks.

IV Dzimtsarakstu nodalas atbildiba

21. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs atbild par Dzimtsarakstu nodalas darbibu kopuma, tas darbibas
nodrosinasanu atbilstoSi normativo aktu prasibam.

22. Katrs Dzimtsarakstu nodalas darbinieks atbild par:
22.1. viniem uzdoto amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;
22.2. darbibas atbilstibu spéka esosajiem normativiem aktiem;

22.3. uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluatésanu atbilstosi lietoSanas
noteikumiem;

22.4. fizisko personu datu aizsardzibas principu ievéroSanu, darba pienakumu izpildes gaita ieglto
fizisko personu datu neizpausanu un konfidencialitates ievéroSanu attieciba uz tresajam personam,
atbilstosi normativajiem aktiem.

V Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinasana
23. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs.

24. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja pienemtos |Emumus (iznemot IEmumus, kas saistiti ar civilstavok|a aktu
registraciju) un faktisko ricibu var apstridét Pasvaldibai vai parstidzét Administrativas tiesas tiesu nama.

25. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieka vai darbinieka IEmumus (iznemot [Emumus, kas saistTti ar
civilstavokla aktu registraciju) un faktisko rictbu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu

Dzimtsarakstu nodalas vaditajam.

VI Dzimtsarakstu nodalas finansésanas kartiba

26. Dzimtsarakstu nodala tiek finanséta no Pasvaldibas budZeta (uzturéSanas un saimniecisko izdevumi,
personala darba algas (atalgojumu), u.c.).



27. Visa Dzimtsarakstu nodalas finansu lidzek|u aprite ir organizéta Pasvaldiba centralizéti.
28. Dzimtsarakstu nodalas budzZeta tames apstiprina Pasvaldibas noteiktaja kartiba.
VIl Nodalas reorganizacija vai likvidacija
29. Lémumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.
VIl Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba
30. Nolikumu un ta grozijumus apstiprina ar Pasvaldibas domes [Emumu.
IX Parejas noteikumi

31. Nolikums stajas spéka 2022. gada 1.janvarl.
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